Administrador(a) de Condominio (Tempo Inteiro)

23-3-2026 Lisboa Ref: 15188284
Administragao / Secretariado
Condominio do Arco de Cego

sl

Detalhe da Oferta:

# Fungdes principais

Gestao diaria do condominio

Planeamento, controlo or¢camental e prestagao de contas

Cobrancga de quotas e gestao de incumprimentos

Gestao de contratos e fornecedores (limpeza, manutengao, vigilancia, etc.)
Preparagao e participagdao em assembleias de condéminos

Elaboracgao de atas e relatérios

Atendimento e apoio aos condéminos

# Perfil pretendido

Experiéncia comprovada em administracao de condominios
Conhecimentos de legislagao de propriedade horizontal
Competéncias em gestao financeira

Forte capacidade de organizacao e gestao de prioridades
Boa capacidade de comunicagao e resolucao de conflitos
Perfil proativo, responsavel e autbnomo

# Requisitos valorizados
Experiéncia com condominios de média/grande dimensao

Dominio de ferramentas informaticas (Excel e software de gestao)
Conhecimento da realidade urbana de Lisboa

Carta de conducgao

Referéncias profissionais

# Condigoes

Regime: Tempo inteiro

Local de trabalho: Arco do Cego

Remuneragao compativel com a experiéncia demonstrada
Integragdo num condominio estavel e de grande dimensao

¥ Candidaturas
Os interessados deverao enviar CV atualizado e referéncias profissionais para o
email: condominioarcocego@gmail.com.
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