
Detalhe da Oferta:

📌 Funções principais
Gestão diária do condomínio
Planeamento, controlo orçamental e prestação de contas
Cobrança de quotas e gestão de incumprimentos
Supervisão da manutenção dos edifícios e acompanhamento de obras
Gestão de contratos e fornecedores (limpeza, manutenção, vigilância, etc.)
Preparação e participação em assembleias de condóminos
Elaboração de atas e relatórios
Atendimento e apoio aos condóminos

📌 Perfil pretendido
Experiência comprovada em administração de condomínios
Conhecimentos de legislação de propriedade horizontal
Competências em gestão financeira
Forte capacidade de organização e gestão de prioridades
Boa capacidade de comunicação e resolução de conflitos
Perfil proativo, responsável e autónomo

📌 Requisitos valorizados
Experiência com condomínios de média/grande dimensão
Formação em Gestão, Administração, Contabilidade ou similar
Conhecimentos de manutenção de edifícios
Domínio de ferramentas informáticas (Excel e software de gestão)
Conhecimento da realidade urbana de Lisboa
Carta de condução
Referências profissionais

📌 Condições
Regime: Tempo inteiro
Local de trabalho: Arco do Cego
Remuneração compatível com a experiência demonstrada
Integração num condomínio estável e de grande dimensão

📩 Candidaturas
Os interessados deverão enviar CV atualizado e referências profissionais para o
email: condominioarcocego@gmail.com.
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