CURSO INTENSIVO DE

GESTAO E ADMINISTRACAO
DE CONDOMINIOS

S a
Escola Superior de
Actividades Imobllidrias




INFORMACAO DA FORMACAO

CARGA HORARIA 24 horas
N° TOTAL DE MODULOS 5 Modulos
INVESTIMENTO TOTAL 380€ *

* Desconto de 10% para Alunos e Ex-Alunos.

AMBITO E METODOLOGIA DE FORMACAO

A GCestao e Administracao de Condominios € uma atividade em constante
renovacao € novas abordagens profissionais. Ao Gestor e Administrador do
Condominio sera exigido o dominio de varias valéncias juntamente com a
renovacao dos seus conhecimentos.

Metodologia de Formacao

Metodologia ativa com exposicao, debate e simulacbes que conduzam o0s
participantes a abordagem e descoberta dos principails temas do curso.

OBJETIVOS

= Desenvolver competéncias de gestao e administracao de condominios,
com recurso a metodologias inovadoras e instrumentos de gestao,
dotando os participantes de know-how nesta area de atividade.

= Transmitir conhecimento e atualizar as diferentes valéncias
relacionadas com a Gestao e Administracao de Condominios.

=  Transmitir conhecimento das regras sobre obras em fracdes e edificios.
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FORMADORA Dra. Rita Garcia Pereira

GESTAO JURIDICA E MEDIACAO DE CONFLITOS

(8 horas)

Matéria a ser ministrada:

= Propriedade Horizontal

= Personalidade Juridica / Registo

» Constituicao do Condominio

» As Fracoes Autonomas

= Regras sobre Obras em Fracoes e Edificio

» Administracao do Condominio

= Funcionamento da Assembleia de Condominios
= Regulamento do Condominio

= Atos como titulo executivo e Julgados de Paz

FORMADOR Dr. Pedro Oliveira

GESTAO ECONOMICA E FINANCEIRA

(4 horas)

Matéria a ser ministrada:

= Natureza dos Custos do Condominio

» (Contas Bancarias (Ordem e Poupanca-Condominio)

= Receitas do Condominio (Diretas e Indiretas)

= Calculo de Permilagens, Percentagens ou Métodos Ponderados

= Calculo de Juros a Aplicar em Recebimentos de Quotas Fora de Prazo
Fundo Comum de Reserva

» Orcamento de Exploracao (Previsional)

= Controle Orcamental

» Prestacao de Contas
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FORMADOR Dr. Rul Silva

OS SEGUROS NO CONDOMINIO

(4 horas)

Matéria a ser ministrada:

= Teoria Geral

= Enqgquadramento Legal dos Seguros no Condominio
= Calculo dos capitais de Seguro

= Classificacao dos Riscos

FORMADOR Eng. Firmino Neves

SEGURANCA, MAN UTE,N(;AO E
INSPECOES OBRIGATORIAS

(3 horas)

Temas a ser abordados:

» (Organizacao da Seguranca

» A Gestao da Manutencao

» |nspecoes Peridodicas Obrigatorias

RELACAO GESTOR DE CONDOMINIO E
EMPRESAS PARCEIRAS

(3 horas)

Temas a ser abordados:
= Gestao de Contratos

A GESTAO DA EMPRESA DE CONDOMINIO

(2 horas)
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EQUIPA PEDAGOGICA

Eng. Firmino Neves

Mestre em Construcao e Licenciado em Engenharia Civil pelo Instituto
Superior Técnico. Com mais de 25 anos de experiéncia profissional,
desenvolveu a sua atividade na direcao de obras e, sobretudo, na consultoria
técnica a empresas de construcao civil em diversas areas. Docente da ESAI
desde 2002, leciona varias unidades letivas na area da construcao, allando a
experiéncia pratica a vertente académica e contribuindo para a formacao de

novas geracoes de profissionais do setor.

Dra. Rita Garcia Pereira

Licenciada em Direito pela Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa.
Mestre em Direito pela Faculdade de Direito de Lisboa da Universidade

Catdlica.

Advogada desde 2002
Docente universitaria desde 2001
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EQUIPA PEDAGOGICA

Dr. RuUl Silva

Licenciado em Economia pela Faculdade de Economia da Universidade de
Coimbra e pods-graduado em Gestao Internacional de Negocios pelo ICEP.
Fundador e gerente da R2 Mediacao de Seguros, empresa premiada pelas
principals seguradoras nacionais e posicionada entre as 50 maiores do setor.
Atual Presidente da Mesa da Assembleia Geral e Porta-voz da APROSE -
Associacao Nacional dos Agentes e Corretores de Seguros. Com ampla
experiéncia em gestao, mediacao e consultoria de seguros, exerceu funcoes de
direcao em varias empresas do setor, acumulando mais de duas décadas de
atividade. E reconhecido pelo seu perfil empreendedor, capacidade de
lideranca e compromisso com o desenvolvimento profissional do setor
segurador em Portugal.
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