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CURSO TECNICO SUPERIOR PROFISSIONAL (CTESP)

PLANO DE ESTUDOS

GESTAO DE CONDOMINIOS E EDIFiCIOS

APRESENTACAO

O curso técnico superior profissional de Gestdo de Condominios e Edificios visa preparar um Profissional detentor
de um conjunto alargado de competéncias especializadas que Ihe permitem, em termos gerais, planear, organizar,
coordenar, controlar e efetivar todas as agdes necessarias na area da gestdo e administragdo de condominios, bem
como, na gestao e manutencgado dos edificios.

Diploma conferido - Diploma de Técnico Superior Profissional de Gestdao de Condominios e Edificios
Nivel da qualificagao - Nivel 5 do EQF. Nivel 5 do ISCED 2011.

Atividades principais

No final do curso, baseado numa formacg&o técnica sdlida que visa preparar profissionais para o exercicio de fungdes
técnicas e de chefia, os alunos devem ser capazes de realizar, de forma auténoma ou integrados em equipas, as
seguintes atividades principais:

v" Planear e coordenar todos os procedimentos administrativos afetos a convocagdo e realizagdo das reunides
da assembleia de condéminos;

Planear, coordenar, gerir e supervisionar econdémica e financeiramente um condominio com vista a garantir
um servigo de qualidade e satisfacdo;

Assegurar a gestdo adequada de seguros obrigatérios, implementando os procedimentos em caso de sinistro
e reclamagdo de indemnizagdo;

Planear e coordenar a cobranga das receitas e despesas comuns, fazendo cumprir os requisitos legais;

Gerir conflitos aplicando as técnicas e instrumentos de resolugdo de conflitos: negociagao e mediagdo;
Elaborar os relatérios de contas para a assembleia dos condédminos;

Gerir os sistemas de seguranga do edificio, assegurando a sua manutencdo e a execugao das medidas de
autoprotecdo aplicaveis;

Planear, desenvolver, gerir e supervisionar os projetos de manutencdo de edificios, instalagdes, servicos e
equipamentos;

Preparar e planear orgamentos, compras, contratacdes de servigos, obras e reformas prevendo os recursos
fisicos e financeiros afetar;

Coordenar e supervisionar o processo de prestacdo de servicos de manutencdo predial, rece¢do, limpeza,
segurancga patrimonial e compras.
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Gerir e supervisionar os custos e despesas previstos em contrato.

DURACAO E ESTRUTURA DO CURSO
e 3240 Horas totais | 120 ECTS | Estéagio: 30 ECTS

® 2 Anos curriculares
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PLANO DE ESTUDOS

Unidade curricular

Inglés Técnico e Comercial
Resolugdo de Conflitos: a perspetiva juridica

Técnicas de Expressdo Oral e Escrita

A Gestdo de Condominios - enquadramento e

procedimentos administrativos
Gestdo Econdmica e Financeira do
condominio

Mediagdo de Conflitos e Negociagdo

O Condominio: Direitos e Deveres

O Desempenho do Edificio no Condominio: A
Gestdo da Manutencdo e dos Servigos

Os Seguros no Condominio

Comportamento dos edificios em Servigo

Tecnologias de informacdo e de comunicagdo

Gestdo de edificios

Estudo de casos condominiais

Gestdo de Condominios e Gestdo de edificios:

Casos especiais
Gestdo de facilidades

Estruturacdo da informacdo sobre Custos de
edificios em servico

Estagio

Componente de
Formagdo

Duragao

1.2 ANO - 1.2 SEMESTRE

Geral e cientifica

Geral e cientifica

Geral e cientifica
Técnica

Técnica

Técnica

Técnica

Semestral
Semestral
Semestral

Semestral

Semestral
Semestral

Semestral

1.2 ANO - 2.2 SEMESTRE

Técnica
Técnica
Técnica

Geral e cientifica

Semestral
Semestral

Semestral

Semestral

2.2 ANO - 1.2 SEMESTRE

Técnica

Técnica
Técnica
Técnica

Técnica

Semestral

Semestral
Semestral
Semestral

Semestral

2.2 ANO - 2.2 SEMESTRE

Em contexto de
trabalho

Semestral

Tempo de Trabalho

Total

81
81
162

243

243
162

81

162
162

162

81

162
162

162
162

162

810

Contacto

32
32
64

96 (Aplicagdo:

96 (Aplicagdo:
60 (Aplicagdo:

30 (Aplicagao:

60 (Aplicagdo:
60 (Aplicagdo:

60 (Aplicagdo:

32

60 (Aplicagdo:
60 (Aplicagdo:

60 (Aplicagdo:
60 (Aplicagdo:

60 (Aplicagdo:

810

64)

64)
44)

22)

44)
44)

44)

44)
44)

44)
44)

44)

ECTS

30



