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MOBILIDADE DE DOCENTES E NAO DOCENTES
ERASMUS+
PROCEDIMENTOS DE CANDIDATURA

Objetivos:
v' Proporcionar uma oportunidade de valoriza¢do pessoal e profissional;
v' Estimular a coes3o social e a cidadania ativa;
v' Reforgar os lagos entre instituices de paises diferentes;
v" Promover o intercdmbio de conhecimentos e de experiéncia em métodos pedagdgicos;
v"Incentivar a descoberta de outras realidades e culturas e aprendizagem de outras linguas;
v

Promover a criatividade, da competitividade e da empregabilidade.

Missdes de Ensino — ERASMUS Staff Mobility for Teaching Activities (STA)

Periodos de docéncia em Instituigdes de Ensino Superior parceiros Erasmus+ da ESAI. O Participante deverd ministrar aulas e
participar noutros eventos integrados no programa de ensino da instituicdo de acolhimento. Podera ainda conjugar outras
atividades, nomeadamente a monitoriza¢do de alunos Erasmus+, o desenvolvimento de novos projetos de cooperagdo ou, ainda,
atividades de investigagao.

Duragdo dos periodos de mobilidade no estrangeiro

Entre 1 de Junho e 30 de Setembro do ano seguinte. Duragao de uma a seis semanas, podendo ser inferior a uma semana desde
que a Instituicdo justifique, adequadamente, os motivos porque tal acontece.

O Erasmus ndo garante a atribuigdo de bolsas de mobilidade financiadas a todos os Docentes selecionados.

Critérios de elegibilidade

Podem candidatar-se ao Programa de Mobilidade todos os Docentes da ESAI que pretendam desenvolver fun¢des de lecionagédo
numa instituicdo de acolhimento que esteja localizada num Estado-membro da UE ou num outro pais participante no Programa
Erasmus+, desde que esta conste da lista de parceiros Erasmus+ da ESAI. O docente candidato deverd verificar quais as instituicdoes
disponiveis e as areas em que a mobilidade se pode efetuar (a candidatura é efetuada nas areas dos acordos bilaterais).

Caso pretenda obter colocagdo numa instituicdo que ndo faca parte das parcerias da ESAI, devera, ao momento da candidatura,
apresentar documento comprovativo da inten¢do de acolhimento da mesma, assim como providenciar a elaboragdo de um
Acordo Bilateral Erasmus+.

A mobilidade sé podera realizar-se apds a assinatura de um Acordo Bilateral.

De realgar que o facto de existir um acordo ERASMUS+ ndo implica que haja necessariamente mobilidade com essa instituigdao. O
docente que queira realizar um periodo de ensino numa instituicdo estrangeira parceira, terd sempre que contactar a entidade
parceira e apresentar a sua candidatura a mobilidade.

Candidatura:

Os Docentes interessados em efetuar um periodo de mobilidade devem atentar aos prazos e periodos de candidaturas
estabelecidos pelo DDRI (Departamento de Desenvolvimento e Relagdes Internacionais).

A abertura das candidaturas internas é divulgada pelo DDRI através dos seguintes meios: comunica¢do ao Diretor de Curso,
solicitando a disseminagdo da informacdo; divulgagdo através do email geral do pessoal docente da ESAI; colocagdo do Edital de
abertura de concurso no website da ESAI.

Para formalizar a candidatura o candidato deve entregar, via email, fax ou em mdo no DDRI, os seguintes documentos,
preenchidos e assinados,
e  Ficha de Candidatura Docente(STA STT)
Documento utilizado pelo DDRI para organizar o processo de selegdo de candidatos e para calcular o orgamento necessario para
as mobilidades a aprovar. Trata-se de um documento interno.
O Docente devera anexar a Ficha de Candidatura cdpia dos seguintes documentos:
= Fotocdpia ou indicagdo dos dados do Bilhete de identidade / Cartdo de Cidad3o e NIF
= Fotocdpia ou indicagdo dos dados do Passaporte (se aplicavel)
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= |BAN (se aplicavel)
= Versdo resumida do CV (max. 2 paginas, em inglés)

e  Grant Agreement for Erasmus+ staff mobility for teaching and training
Documento que identifica a duragdo, local e contetdo do programa de ensino/formacgdo do candidato. Cabe ao préprio candidato
estabelecer contatos com instituigdes de ensino superior ou organizages estrangeiras elegiveis com vista a preparagdo do
Mobility Agreement.

Selegao:

O processo de selegdo e seriagdo dos candidatos é da responsabilidade de um juri formado pelo Presidente do Conselho de
Administracao da SPESI, Diretor da ESAI, pelo Presidente do Conselho Técnico-Cientifico da ESAI e pelo Presidente do Conselho
Pedagdgico da ESAI, com base em critérios de elegibilidade, exclusdo e selegao definidos no Regulamento Mobilidade Outgoing da
ESAI.

Na sele¢do dos docentes, considera-se como prioritdrias as atividades de mobilidade que contribuam para a consolidagdo e
desenvolvimento das ligacdes entre departamentos e instituicdes para a preparacao de futuros projetos de cooperagdo entre as
instituicBes/organizacdes parceiras e que sejam objeto de acordo prévio entre a ESAl e o estabelecimento parceiro, de acordo
com a estratégia de implementacdo da Declaragdo de Politica Erasmus.

A selecdo dos candidatos Docentes tem por base os seguintes critérios pela ordem de prioridade abaixo:

1.2 Objetivos Gerais da Mobilidade;

2.2 Valor acrescentado da Mobilidade (no contexto da estratégia de modernizagdo e internacionalizagdo de ambas as InstituicGes
envolvidas)

3.2 Conteudo do Programa de Ensino ou atividades a serem desenvolvidos no ambito da formagdo

4.2 Resultados esperados e impacto (a nivel do desenvolvimento profissional do docente e impacto em ambas as instituigdes
envolvidas

5.2 Regime de contratacgdo;

6.2 Menor nimero de participagdes no programa;

7.2 - Tempo de servigo na ESAL.

No sentido de assegurar a participagdo do maior nimero possivel de Docentes é dada prioridade aos que nunca tenham efetuado
qualquer tipo de mobilidade no ambito do Programa.

O resultado da selegdo sera comunicado a todos os candidatos através de email. Estard igualmente disponivel para consulta junto
do DDRI.

Processo de Mobilidade / Atribuicdo de bolsas

ApOs a aceitagdo do Docente pela instituicdo de acolhimento, o Grant Agreement for Erasmus+ staff mobility for teaching and
training devera ser assinado pelas trés partes envolvidas na mobilidade (Docente, instituicdo de acolhimento e instituicdo de
origem) antes da sua realizagdo, sendo o original entregue no DDRI. O Docente deverd informar este servigo de qualquer alteragdo
posterior que se venha a verificar na mobilidade ou contelido do Grant Agreement for Erasmus+ staff mobility for teaching and
training assinado.

Na comunicacdo de aprovacdo da mobilidade o Candidato devera entregar no DDRI, a Ficha de Beneficiario preenchida e
assinada. Nesta ficha, serdo comunicados os valores maximos de bolsa e viagem atribuidos. Cabe ao Conselho de Administragdo
da ESAI garantir a cabimentac¢do da despesa.

O pagamento da bolsa Erasmus+ é efetuado por duas tranches:

- uma primeira tranche de 90% da bolsa devida (de acordo com a tabela da AN Erasmus+) contra a entrega do Grant Agreement
for Erasmus+ staff mobility for teaching and training devidamente assinado pelas trés partes;

- uma segunda tranche dos restantes 10% contra a entrega, o mais tardar até 15 dias Uteis apds o regresso, do Erasmus Certificate
e comprovativo da submissdo do relatério online.

Para a elaboragdo do contrato o Docente devera entregar no DDRI a seguinte documentagdo, no periodo minimo de 30 dias antes
da data da mobilidade:

° Comprovativo da aquisi¢ao da viagem;
° Ficha de Beneficiario Docente, assinada pelo Coordenador Erasmus e pelo Docente
° Copia do Cartdo Europeu de Seguro de Doenga. Este cartdo é gratuito e permite aos Docentes a sua utilizagdo para

assisténcia médica em caso de acidente ou doenga, podendo ser utilizado em qualquer dos paises da Unido Europeia,
Islandia, Liechtenstein, Noruega e Suica. No Reino Unido basta identificar-se com o Bilhete de Identidade.
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Somente apds a assinatura do contrato e entrega de toda a documentacgdo referida, o DDRI podera formalizar o pedido de
disponibilizagdo da bolsa (quando aplicavel).
As bolsas Erasmus+ destinam-se a cobrir as despesas da viagem e a auxiliar nas despesas de subsisténcia (alojamento e
alimentacdo). O valor/montante das bolsas é atribuido por pais de destino e com base na Tabela de valores de bolsa fornecida
pela AN Erasmus+.
O Docente devera informar-se junto do DDRI sobre os termos de elegibilidade das despesas.
A concessdo do estatuto de Docente em mobilidade ndo conduz obrigatoriamente a atribuicdo de uma bolsa, podendo ser
atribuidas mobilidades "bolsa zero".
Os beneficiarios de uma bolsa nacional ou de qualquer outro tipo de financiamento nacional poderdo continuar a usufruir,

plenamente, dessas ajudas durante o periodo de mobilidade. Esse beneficio ndo devera ser interrompido ou reduzido durante a
atividade de mobilidade.

ATENCAO:

Qualquer alteragao a situagao inicial, designadamente, regresso antecipado ou prolongamento da estadia, mudanca das datas da
mobilidade, alteracdo da instituicdo de destino, deve ser comunicada de imediato ao DDRI.

Poder-se-a verificar a obrigatoriedade de elaborar uma adenda ao contrato, assim como rever o financiamento, caso o periodo de
mobilidade efetivo seja inferior as datas propostas e aceites para a mobilidade, havera um ajustamento da bolsa, o que podera
significar uma devolugdo parcial do montante atribuido.

A ndo entrega de todos os documentos podera implicar igualmente a devolugdo total ou parcial do financiamento atribuido.

Regresso da mobilidade
Ap0ds o regresso, o Docente dispde de 15 dias para entregar, junto do DDRI a documentagdo necessdria ao encerramento do seu
processo.

e Erasmus Certificate (preenchido e assinado)

e  Submeter Online o Relatério Final Erasmus

e Entrega da(s) fatura(s) referente a transportes e bilhetes/talées de embarque originais.

O beneficidrio ira receber no seu email um login e uma password para preencher on-line na plataforma Mobility Tools o seu
relatério final de mobilidade.

O mais tardar quinze dias apds o seu regresso, o beneficidrio devera submeter o Relatdrio Final disponibilizado pela Agéncia
Nacional. Ao submeté-lo recebera um correio eletrénico de confirmacgdo da submissdo. O mesmo devera ser reencaminhado via e-
email para o DDRI.

NOTAS:

Obrigagdes do beneficiario de uma bolsa Erasmus

1. Realizar uma mobilidade no periodo contratualizado, sendo obrigatdrio nesse periodo lecionar pelo menos 8 horas;

2. Entende-se por periodo contratualizado o periodo da missdo de ensino. A bolsa Erasmus+ contempla até 3 dias de

mobilidade. Entende-se por mobilidade os dias efetivos da missdo, excluindo os dias de viagens. As viagens de ida e de

regresso far-se-do obrigatoriamente fora desse periodo.

Sera pago um dia de bolsa (per diem) para o periodo das viagens.

4. Qualquer alteragdo ao periodo s6 sera aceite a titulo excecional e apds autorizagdo. A ndo autorizagdo prévia da alteragao
podera conduzir ao pedido de devolugdo, total ou parcial, da bolsa.

5. Entregar no DDRI, antes da saida, o Grant Agreement for Erasmus+ staff mobility for teaching and training assinado pela
instituicdo de acolhimento.

w

Pagamento da bolsa
O célculo da bolsa Erasmus é feito com base na tabela apresentada pela AN Erasmus+, sendo definidos valores per diem e de
transporte consoante os destinos.
O pagamento da bolsa far-se-a por duas tranches:
=  uma primeira tranche de 90% da bolsa devida (de acordo com a tabela da AN Erasmus+) contra a entrega do Contrato
Individual Erasmus+ devidamente assinado e do Mobility Agreement devidamente preenchido e assinado pelas trés
partes;
= uma segunda tranche dos restantes 10% contra a entrega, o mais tardar até 15 dias Uteis ap0ds o regresso,do Erasmus
Certificate e comprovativo da submissao do relatério online.
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O pagamento da viagem far-se-a utilizando a calculadora de distancias online disponibilizada no website da Comissdo Europeia
para determinar a banda de distdncia aplicavel.

ERASMUS Staff Mobility for Training Activities (STT)

A mobilidade de Nao Docentes em agdes de formagdo é uma das atividades previstas no ambito do programa ERAMUS+, visando
permitir ao pessoal de instituicGes de ensino superior a aquisicdo de conhecimentos ou saberes especializados a partir de
experiéncias e boas praticas no estrangeiro bem como de competéncias praticas relevantes para o desempenho das suas fungdes
e para o seu desenvolvimento profissional. O pessoal Nao Docente fica habilitado a efetuar periodos de formagdo em Institui¢es
de Ensino Superior (IES) e/ou empresa/organiza¢des de outros paises europeus com as quais a ESAIl tenha, ou ndo, assinado um
Acordo Bilateral. Esta mobilidade visa ajudar a construir a cooperagao entre instituicdes de ensino superior e empresas.

Duragdo dos periodos de mobilidade no estrangeiro

Entre 1 de Junho e 30 de Setembro do ano seguinte. Duracdo de uma a seis semanas, podendo ser inferior a uma semana desde
que a Instituicdo justifique, adequadamente, os motivos porque tal acontece.

Poder-se-a ainda considerar a participacdo em seminarios, conferéncias, workshops, desde que nao represente a maioria dos dias
de formagao.

O Erasmus nao garante a atribuicdo de bolsas de mobilidade financiadas a todos os Ndao Docentes selecionados.

Critérios de elegibilidade

S3o considerados elegiveis para participar em atividades de mobilidade os colaboradores da ESAI com relagdo juridica de
emprego.

A mobilidade para formacgdo pode ser realizada numa qualquer instituicdo de ensino superior ou empresa, desde que esta esteja
localizada num dos paises participantes e seja considerada elegivel (a instituicdo de ensino superior devera ser detentora de uma
Erasmus Charter for Higher Education (ECHE), a elegibilidade da empresa devera ser confirmada junto do DDRI).

O Nao Docente candidato podera optar entre obter a sua propria colocagdo (em instituicdo de ensino ou empresa) ou candidatar-
se a uma das instituicdes de ensino superior com as quais a ESAIl tenha um acordo bilateral para formagao de Nao Docentes. Nesta
ultima possibilidade, a formagdo podera ser realizada na prdépria instituicdo de ensino superior ou, através desta, tentar-se-a a
colocagdo em empresa.

Caso pretenda obter coloca¢do numa instituicdo/organizagdo que n3o faca parte das parcerias da ESAI, o N3o Docente deverd, ao
momento da candidatura, apresentar documento comprovativo da inten¢do de acolhimento da mesma, assim como providenciar
a elaboragdo de um Acordo Bilateral Erasmus+.

A mobilidade sé poderd realizar-se apds a assinatura de um Acordo Bilateral.

De realgar que o facto de existir um acordo ERASMUS+ ndo implica que haja necessariamente mobilidade com essa institui¢do. O
N3o Docente que queira realizar um periodo de formagdo numa instituicdo/organizacdo estrangeira parceira, terd sempre que
contactar a entidade parceira e apresentar a sua candidatura a mobilidade.

Candidatura:
Os N&o Docentes interessados em efetuar um periodo de mobilidade devem atentar aos prazos e periodos de candidaturas
estabelecidos pelo DDRI.
A abertura das candidaturas internas é divulgada pelo DDRI através dos seguintes meios: comunicacdo aos Servigos
Administrativos, solicitando a dissemina¢do da informagdo; divulgacdo através do email geral do pessoal Ndo Docente da ESAI,
colocagdo do Edital de abertura de concurso no website da ESAI.
Para formalizar a candidatura o candidato deve entregar, via email, fax ou em mao no DDRI, os seguintes documentos,
preenchidos e assinados, disponiveis em: http://www.esai.pt/Teachers Staff.php
e  Ficha de Candidatura Ndo Docente(STA STT)
Documento utilizado pelo DDRI para organizar o processo de sele¢do de candidatos e para calcular o orgamento necessario para
as mobilidades a aprovar. Trata-se de um documento interno.
O Nado Docente devera anexar a Ficha de Candidatura cdpia dos seguintes documentos:
= Fotocdpia ou indicagdo dos dados do Bilhete de identidade / Cartdo de Cidad3o e NIF
= Fotocdpia ou indicagdo dos dados do Passaporte (se aplicavel)
= |BAN (se aplicavel)
= Versdo resumida do CV (max. 2 paginas, em inglés)
e  Mobility Agreement
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Neste documento devera constar a apresentagdo global dos objetivos, dos resultados esperados em termos de formagdo e as
atividades a serem desenvolvidas no periodo de mobilidade. Sempre que a mobilidade para formagdo envolver também a
frequéncia de seminarios, workshops, conferéncias, cursos, etc., o0 ndo docente devera proceder a inscricdo no evento, devendo
entregar uma cdpia da mesma, assim como do programa, no DDRI.

Cabe ao proéprio candidato estabelecer contatos com instituigdes de ensino superior ou organizagdes estrangeiras elegiveis com
vista a preparagao do Mobility Agreement.

Selecao

O processo de selegdo e seriagdo dos candidatos é da responsabilidade de um juri formado pelo Presidente do Conselho de
Administracdo da SPESI, pelo Diretor da ESAI e pelo responsavel do departamento onde o colaborador presta servico, com base
em critérios de elegibilidade, exclusdo e sele¢do definidos no Regulamento Mobilidade Outgoing da ESAI.

Na selecao dos Ndo Docentes, considera-se como prioritdrias as atividades de mobilidade que contribuam para a consolidagdo e
desenvolvimento das ligacGes entre departamentos e instituicGes para a preparacdo de futuros projetos de cooperagdo entre as
instituicBes/organizacdes parceiras e que sejam objeto de acordo prévio entre a ESAI e o estabelecimento parceiro, de acordo
com a estratégia de implementagao da Declaragdo de Politica Erasmus.

A selecdo dos candidatos Ndo Docentes tem por base os seguintes critérios pela ordem de prioridade abaixo:
1.2 — Menor numero de participagdes no programa;

2.2 — Disponibilidade do servico;

3.2 — Conhecimento de uma lingua que permita a comunicagao.

No sentido de assegurar a participagao do maior numero possivel de N3o Docentes é dada prioridade aos que nunca tenham
efetuado qualquer tipo de mobilidade no ambito do Programa.

O resultado da sele¢do serd comunicado a todos os candidatos através de email. Estard igualmente disponivel para consulta junto
do DDRI.

Processo de Mobilidade / Atribuicdo de bolsas

Apds a aceitagdo do Ndo Docente pela instituicdo/organizacdo de acolhimento, o Mobility Agreement devera ser assinado pelas
trés partes envolvidas na mobilidade (Ndo Docente, instituicdo de acolhimento/organizacdo e instituicdo de origem) antes da sua
realizagdo, sendo o original entregue no DDRI. O N3o Docente devera informar este servigo de qualquer alteragdo posterior que se
venha a verificar na mobilidade ou conteldo do Mobility Agreement assinado.

Na comunicagdo de aprovacgdo da mobilidade o Candidato devera entregar no DDRI, a Ficha de Beneficiario preenchida e assinada
(http://www.esai.pt/Teachers Staff.php). Nesta ficha, serdo comunicados os valores maximos de bolsa e viagem atribuidos. Cabe
ao Conselho de Administracdo da ESAI garantir a cabimentagdo da despesa.

O pagamento da bolsa Erasmus+ é efetuado por duas tranches:

- uma primeira tranche de 90% da bolsa devida (de acordo com a tabela da AN Erasmus+) contra a entrega do Contrato Individual
Erasmus+ devidamente assinado e do Mobility Agreement devidamente preenchido e assinado pelas trés partes;

- uma segunda tranche dos restantes 10% contra a entrega, o mais tardar até 15 dias Uteis apds o regresso, do Erasmus Certificate
e comprovativo da submissdo do relatério online.

Antes da realizagdo da mobilidade, o DDRI celebrard o Contrato Individual Erasmus+ N3do Docente (STT) com o colaborador
participante na mobilidade Erasmus, de acordo com todas as cldusulas definidas pela AN Erasmus+.

Para a elaboragao do contrato o Ndo Docente devera entregar no DDRI a seguinte documentagao, no periodo minimo de 30 dias
antes da data da mobilidade:

° Comprovativo da aquisi¢ao da viagem;
° Ficha de Beneficidrio Ndo Docente, assinada pelo Coordenador Erasmus e pelo colaborador
° Copia do Cartdo Europeu de Seguro de Doenca. Este cartdo é gratuito e permite aos Ndo Docentes a sua utilizagdo para

assisténcia médica em caso de acidente ou doenga, podendo ser utilizado em qualquer dos paises da Unido Europeia,
Islandia, Liechtenstein, Noruega e Suica. No Reino Unido basta identificar-se com o Bilhete de Identidade.
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Somente apds a assinatura do contrato e entrega de toda a documentacgdo referida, o DDRI podera formalizar o pedido de
disponibilizagdo da bolsa (quando aplicavel).

As bolsas Erasmus+ destinam-se a cobrir as despesas da viagem e a auxiliar nas despesas de subsisténcia (alojamento e
alimentacgdo). O valor/montante das bolsas é atribuido por pais de destino e com base na Tabela de valores de bolsa fornecida
pela AN Erasmus+.

O N&o Docente devera informar-se junto do DDRI sobre os termos de elegibilidade das despesas.

A concessdo do estatuto de Ndo Docente em mobilidade ndo conduz obrigatoriamente a atribuicdo de uma bolsa, podendo ser
atribuidas mobilidades "bolsa zero".

Os beneficiarios de uma bolsa nacional ou de qualquer outro tipo de financiamento nacional poderdo continuar a usufruir,
plenamente, dessas ajudas durante o periodo de mobilidade. Esse beneficio ndo devera ser interrompido ou reduzido durante a
atividade de mobilidade.

ATENCAO:

Qualquer alteragao a situagao inicial, designadamente, regresso antecipado ou prolongamento da estadia, mudancga das datas da
mobilidade, alterac¢do da instituicdo/organizacdo de destino, deve ser comunicada de imediato ao DDRI.

Poder-se-a verificar a obrigatoriedade de elaborar uma adenda ao contrato, assim como rever o financiamento, caso o periodo de
mobilidade efetivo seja inferior as datas propostas e aceites para a mobilidade, havera um ajustamento da bolsa, o que podera
significar uma devolugdo parcial do montante atribuido.

A ndo entrega de todos os documentos podera implicar igualmente a devolugdo total ou parcial do financiamento atribuido.

Regresso da mobilidade
Ap0ds o regresso, o Ndo Docente dispde de 15 dias para entregar, junto do DDRI a documentagdo necessaria ao encerramento do
Seu processo.

e  Erasmus Certificate (preenchido e assinado, disponivel em: http://www.esai.pt/Teachers_Staff.php)

e  Submeter Online o Relatério Final Erasmus

e Entrega da(s) fatura(s) referente a transportes e bilhetes/taldes de embarque originais.

O beneficidrio ira receber no seu email um login e uma password para preencher on-line na plataforma Mobility Tools o seu
relatério final de mobilidade.

O mais tardar quinze dias apds o seu regresso, o beneficidrio devera submeter o Relatério Final disponibilizado pela Agéncia
Nacional. Ao submeté-lo recebera um correio eletrénico de confirmagdo da submissdo. O mesmo devera ser reencaminhado via e-
email para o DDRI.

NOTAS:

Obrigac¢oes do beneficiario de uma bolsa Erasmus

1. Realizar uma mobilidade no periodo contratualizado, sendo obrigatério um periodo minimo entre 2 a 5 dias Uteis;

2. Entende-se por periodo contratualizado o periodo da formacgdo. Entende-se por mobilidade os dias efetivos em formacéo,

excluindo os dias de viagens. As viagens de ida e de regresso far-se-do obrigatoriamente fora desse periodo.

Sera pago um dia de bolsa (per diem) para o periodo das viagens.

4. Qualquer alteragdo ao periodo so6 sera aceite a titulo excecional e apds autorizagdo. A ndo autorizagdo prévia da alteracdo
podera conduzir ao pedido de devolugdo, total ou parcial, da bolsa.

5. Entregar no DDRI, antes da saida, o Mobility Agreement assinado pela instituicdo/organizagdo de acolhimento.

w

Pagamento da bolsa
O cdlculo da bolsa Erasmus+ é feito com base na tabela apresentada pela AN Erasmus+, sendo definidos valores per diem e de
transporte consoante os destinos.
O pagamento da bolsa far-se-a por duas tranches:
= uma primeira tranche de 90% da bolsa devida (de acordo com a tabela da AN Erasmus+) contra a entrega do Contrato
Individual Erasmus+ devidamente assinado e do Mobility Agreement devidamente preenchido e assinado pelas trés
partes;
= uma segunda tranche dos restantes 10% contra a entrega, o mais tardar até 15 dias Uteis apds o regresso, do Erasmus
Certificate e comprovativo da submissao do relatério online.

O pagamento da viagem far-se-a utilizando a calculadora de distancias online disponibilizada no website da Comissdao Europeia
para determinar a banda de distdncia aplicavel.
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